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1. Identifikaéni tdaje programu dalSiho vzdélavani

Nazev Skoly

Adresa Skoly

Zfizovatel Skoly

Typ pravnické osoby

Nazev programu dalSiho vzdélavani
Typ programu dalSiho vzdélavani

Podminky zdravotni zpusobilosti
uchazece

Vstupni poZzadavky na uchazece
Forma studia

Radna délka studia vzdélavaciho
programu

Zpusob ukonéeni dalSiho vzdélavani
Ziskané kvalifikace

Certifikat

SSIER RozZnov pod Radho$tém

Skolni 1610, 765 61 Roznov pod Radho3tém

Zlinsky kraj

Pfispévkovéa organizace
Vyuzivani Open Source programu
Specializa¢ni kurz

Zakladni znalosti prace s pocitaem

Absolvent SS s maturitou
Kombinovana

119 h

Zapocteni absolvovanych modult

Certifikat o absolvovani kurzu
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2. Profil absolventa

Absolvent kurzu bude uZivatelsky znét praci s Open Source softwarem typu Open
Office.

Vysledky vzdélavani

Absolvent:
Orientuje se v operac¢nich systémech MS Windows a Linux

Umi nainstalovat a konfigurovat program Open Office

Ovlada pouziti komponenty Calc

- Ovlada pouziti komponenty Impress

- Ovladéa pouziti komponent Math, Draw, Base|

MoZnosti pracovniho uplatnéni absolventa

Absolvent kurzu zvySi svoji uplatnitelnost jako pracovnik ovladajici kancelarské aplikace
v prostfedi Open Office. Tato znalost ma zcela obecny charakter a jeji uplatnéni neni
omezeno na néjakou specialni profesi.
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3. Charakteristika vzdélavaciho programu

Pojeti a cile vzdélavaciho programu

Absolvent umi pouZzivat a ovladat program Open Source typu Open Office v€etné vSech
jeho programovych soucasti.

Charakteristika obsahu vzdélavaciho programu

Program je rozdélen do péti vyznamové samostatnych modull, jejichZz postupné
zvladnuti je pfedpokladem pro UspéSné absolvovani kurzu: Vyuziti programt Open
Source.

Organizace vyuky

Vyuka je organizovana ve formé prezencni a distan¢ni vyuky. Prezenéné je vyucovana
teorie a cvi€eni, distan¢ni princip je pouZzit pro samostudium a konzultace Uc¢astnikd
kurzu s lektorem pomoci IT techniky.

Metodické postupy

Kromé klasickych postupd pfi vyuce bude kladen duaraz na moderni distanéni
e-learningové metody vyuky.

Vstupni predpoklady

U uchazece se predpokladé znalost prace s vypocetni technikou na uzivatelské trovni.

Zpusob zjiSténi zpétné vazby Gc¢astnika kurzu

V pribéhu kurzu e-learningova aplikace umozniuje lektorovi vyhodnotit pfistup a
uspésnost ucastnikd kurzu napf. ve formé ankety, testu, atd.

Na zaveér kurzu ucastnici vyplni dotaznik zaméfeny na zhodnoceni efektivity kurzu

s pfipadnymi pfipominkami.
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4. Ucebni plan

Umi nainstalovat program Open Office v operanim systému (déle jen OS)
Windows a v OS Linux

Zné zékladni rozdily mezi OS Windows a OS Linux

Umi konfigurovat program Open Office podle svych potieb

Umi vyhledat a pouzit napovédu k programu Open Office

Umi nastavit a pfizpusobit uZivatelské prostfedi programu Open Office

||1|

Umi pouzit komponentu Calc
Umi vytvofit zakladni tabulkovy dokument v prostiedi Calc
Umi vytvofit rizné grafické vystupy

- Umi exportovat a importovat rizné formaty dokumentu

- Umi pouzit komponentu Impress

Umi vytvofit zakladni prezentaci v prostiedi Impress

Umi vlozit multimedialni prvky do prezentace a nastavit pfislusné hodnot

Zvlada pokrocilé efekty v prostfedi Impress

Ovlada pouZiti a nastaveni komponent Math, Draw, Base

Pouziva komponenty v zakladnim nastaveni a umi je importovat do riznych

Umi kreslit ve vektorovém editoru Draw a exportovat vysledné grafické
dokumenty do dalSich typu formatu

Znd zakladni tvorbu a pouZiti databdzovych aplikaci na uZivatelské Grovni
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SSIER RozZnov pod Radhostém Skolni 1610, 756 61 Roznov p. Rad.

Vyuzivani Open Source programu

POVINNE MODULY

Néazev modulu Kod Hodinova dotace
modulu Teorie(samostudium)

/praxe
T S

Uvod UvO 10 5

Writer WRI 4 8

Calc CAL 5 8

Impress IMP 4 10

Math,Draw, Base MDB 5 10

CELKEM 28 41

Optimalni trajektorie pro techniky
WRI, CAL, IMP, MDB
Optimalni trajektorie pro ostatni

UVvoO, WRI, CAL, IMP

Px
10
10
10
10
10

50

Ukonc¢eni modulu

Zk

N N

119 hodin
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5. Moduly vzdélavaciho programu

Nazev modulu:  Uvod Kod modulu:  UVO
Nominalni délka: 25 Pocet kreditt*:

Typ modulu: povinny Platnost od: 1.9.2008
Vstupni Z&kladni znalost prace s PC

predpoklady:

Struéné anotace vymezujici cile modulu:
Cilem modulu je pfipravit uchazece k praci v programu Open Office.

Predpokladané vysledky vyuky:
Uchazec:

Orientuje se v operac¢nich systémech MS Windows a Linux

Umi instalovat a konfigurovat program Open Office

Umi vyhledat a pouZzit napovédu k programu Open Office

Umi nastavit a pfizpusobit uZivatelské prostfedi programu Open Office
Umi pouZzivat alternativni spravce soubort

Obsah modulu:
Seznameni s OS MS Windows a Linux

Seznameni s dostupnosti a downloadem instalaéniho souboru programu Open
Office na Internetu

Podrobné seznameni s postupem instalace programu v prostfedi OS MS
Windows a OS Linux

Seznameni se spusténim a konfiguraci programu

Ziskani schopnosti vyhledavat zékladni pojmy ndpovédy a dulleZité informace o
programu z Internetu (www.openoffice.cz)

Seznameni se strukturou Open Office jako kompletniho kancelafského baliku
programu

Seznameni se spravcem souboru a jejich hlavnimi alternativami


http://www.openoffice.cz
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Doporucene postupy vyuky:
Prezen¢ni vyuka s pomoci audiovizualni techniky
Samostudium s vyuzitim e-learningové aplikace MOODLE s mozZnosti konzultace
s lektorem pomoci elektronické posty
Cviceni v pIné vybavené pocitacove ucebné

Zpusob ukon&eni modulu: zapocet

Hodnoceni vysledkd vyuky:
Praktické ovéfeni dovednosti a znalosti:
- ziskani zdrojové soubory pro instalaci programu Open Office
- nainstalovani program Open Office
- charakteristika zasadnich rozdili mezi operacnimi systémy MS Windows a Linux

Doporucena literatura:

Bude uréena lektorem pfi Gvodnim kurzu.
* prozatim nevyplfiovat

10
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Nazev modulu: Writer Kéd modulu: WRI
Nomindlni délka: 22 Pocet kreditu*:

Typ modulu: povinny Platnost od: 1.9.2008
Vstupni Uspé&3né absolvoval modul UVO

predpoklady:

Struéné anotace vymezujici cile modulu:
Cilem modulu je pfipravit uchazece k préaci v programu Writer.

Predpokladané vysledky vyuky:
Uchazec:

Orientuje se v zaméfeni programu Writer jako nastroje na tvorbu kancelarskych
textovych dokumentu

Pouziva program Writer k editaci stavajicich i tvorbé novych textovych dokumentu
Formatuje textovy dokument podle specifickych poZzadavku

Vklada do dokumentu komponenty z ostatnich modult Open Office

Organizuje dokumenty ve ,virtualni kancelafi“

Umi vyhledat a pouZzit napovédu k programu Writer

Nastavuje a pfizpusobuje uzZivatelské prostfedi programu Writer

Obsah modulu:
Seznameni s programem Writer a jeho uZivatelskou konfiguraci
Seznameni s tvorbou a editaci zakladniho dokumentu
Podrobné seznameni s vestavénymi funkcemi programu
Seznameni s formatovanim dokumentu
Ziskani praktickych zkuSenosti s tvorbou dokumentu
Ziskani zkusenosti s pfipravou tisku dokumentu a vlastnim tiskem

Ziskani schopnosti vyhledavat zékladni pojmy ndpovédy a dulleZité informace o
programu z Internetu (www.openoffice.cz)

11
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Doporucene postupy vyuky:
Prezen¢ni vyuka s pomoci audiovizualni techniky
Samostudium s vyuzitim e-learningové aplikace MOODLE s mozZnosti konzultace
s lektorem pomoci elektronické posty
Cviceni v pIné vybavené pocitacove ucebné

Zpusob ukon&eni modulu: zapocet

Hodnoceni vysledkd vyuky:
Praktické ovéfeni dovednosti a znalosti:
- Vytvoreni, pfipadné editace, textového dokumentu
- vkladani raznych komponent do dokumentu
- zna principy forméatovani dokumentu a umi je prakticky realizovat
- préace a ukladani dokumentt ve virtualni kancelari
- nastaveni parametru tisku a realizace vlastniho tisku

Doporucena literatura:
Bude uréena lektorem pfi Gvodnim kurzu.

* prozatim nevyplnovat

12
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Nazev modulu: Calk Kéd modulu: CAL
Nomindlni délka: 23 Pocet kreditu*:

Typ modulu: povinny Platnost od: 1.9.2008
Vstupni Uspé&3né absolvoval modul UVO

predpoklady:

Struéné anotace vymezujici cile modulu:
Cilem modulu je pfipravit uchazece k préaci v programu Calk.

Predpokladané vysledky vyuky:
Uchazec:

Orientuje se v zaméfeni programu Calk jako tabulkového procesoru na tvorbu
tabulkovych aplikaci

Pouziva program Calk k editaci stavajicich i tvorbé novych tabulkovych
dokumentu

Formatuje tabulkovy dokument podle specifickych pozZzadavku

Pouziva program Calk k praci s externimi daty

Exportuje data z programu Calk

Vytvafi z tabulky graficky vystup

Organizuje dokumenty ve ,virtualni kancelafi“

Umi vyhledat a pouZzit napovédu k programu Calk

Nastavuje a pfizpusobuje uzivatelské prostfedi programu Calk

Obsah modulu:
Seznameni s programem Calk a jeho uZivatelskou konfiguraci
Seznameni s tvorbou a editaci zéakladniho tabulkového dokumentu
Podrobné seznameni s vestavénymi funkcemi programu
Seznameni s formatovanim dokumentu
Ziskani praktickych zkuSenosti s tvorbou a editaci tabulek
Ziskani praktickych zkuSenosti s exportem a importem dat
Ziskani praktickych zkuSenosti s pfipravou grafického vystupu
Ziskani zkusenosti s pfipravou tisku dokumentu a vlastnim tiskem

Ziskani schopnosti vyhledavat zékladni pojmy ndpovédy a dulleZité informace o
programu z Internetu (www.openoffice.cz)

13
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Doporucene postupy vyuky:
Prezen¢ni vyuka s pomoci audiovizualni techniky
Samostudium s vyuZitim e-learningové aplikace MOODLE s mozZnosti konzultace
s lektorem pomoci elektronické posty
Cviceni v pIné vybavené pocitacove ucebné

Zpusob ukon&eni modulu: zapocet

Hodnoceni vysledkd vyuky:
Praktické ovéreni dovednosti a znalosti:
- Vytvoreni, pfipadné editace, tabulkového dokumentu
- préce s externimi daty
- export a import dat
- zna principy forméatovéani tabulkového dokumentu a umi je prakticky realizovat
- vytvoreni grafického vystupu z tabulky
- uloZeni dokumentu ve virtualni kanceléfi
- nastaveni parametru tisku a realizace vlastniho tisku

Doporucena literatura:
Bude uréena lektorem pfi Gvodnim kurzu.

* prozatim nevyplnovat

14
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Nazev modulu: Impress Kéd modulu: IMP
Nomindlni délka: 24 Pocet kreditu*:

Typ modulu: povinny Platnost od: 1.9.2008
Vstupni Uspé&3né absolvoval modul UVO

predpoklady:

Struéné anotace vymezujici cile modulu:
Cilem modulu je pfipravit uchazece k praci v programu Impress.

Predpokladané vysledky vyuky:
Uchazec:

Orientuje se v zaméfeni programu Impress jako nastroje pro tvorbu
multimediélnich prezentaci

Pouziva program Impress k editaci stavajicich i tvorb& novych multimedialnich
prezentaci

Vytvari multimediélni prezentaci podle specifickych poZzadavku

Vytvafi Sablonu multimedialni prezentace

Pouziva vytvofenou multimedialni prezentaci

Umi vyhledat a pouZzit napovédu k programu Impress

Nastavuje a pfizpusobuje uzZivatelské prostfedi programu Impress

Obsah modulu:
Seznameni s programem Impress a jeho uzivatelskou konfiguraci
Seznameni s tvorbou a editaci multimediélnich prezentaci
Podrobné seznameni s vestavénymi funkcemi programu
Seznameni s tvorbou Sablony multimedialni prezentace
Ziskani praktickych zkuSenosti s tvorbou a editaci multimedialnich prezentaci
Ziskani praktickych zkuSenosti s pfedvedenim multimedialnich prezentaci

Ziskani schopnosti vyhledavat zékladni pojmy ndpovédy a duileZité informace o
programu z Internetu (www.openoffice.cz)

15
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Doporucene postupy vyuky:
Prezen¢ni vyuka s pomoci audiovizualni techniky
Samostudium s vyuzitim e-learningové aplikace MOODLE s mozZnosti konzultace
s lektorem pomoci elektronické posty
Cviceni v pIné vybavené pocitacove ucebné

Zpusob ukon&eni modulu: zapocet

Hodnoceni vysledkd vyuky:
Praktické ovéfeni dovednosti a znalosti:
- vytvorfeni, pfipadné editace, multimedialni prezentace
- vytvoreni Sablony multimedialni prezentace
- praktické pfedvedeni multimediélni prezentace

Doporucena literatura:
Bude uréena lektorem pfi Gvodnim kurzu.

* prozatim nevyplnovat

16
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Néazev modulu: Math, Draw, Base Kéd modulu: MDB
Nominalni délka: 25 Pocet kreditu*:

Typ modulu: povinny Platnost od: 1.9.2008
Vstupni Uspé&3né absolvoval modul UVO

predpoklady:

Struéné anotace vymezujici cile modulu:
Cilem modulu je pfipravit uchazece k praci s programy Math, Draw a Base.

Predpokladané vysledky vyuky:
Uchazec:

Orientuje se v zaméfeni programu Math, Draw a Base

Pouziva programy Math, Draw a Base na zakladni uZivatelské Grovni
Vyhledavéa a pouzit ndpovédu k programum Math, Draw a Base

Nastavuje a pfizpusobuje uZivatelské prostfedi programa Math, Draw a Base

Obsah modulu:
Seznameni se specifickymi vlastnostmi programt Math, Draw a Base
Seznameni se zaklady pouZziti programd Math a Draw

Podrobné seznameni se zaklady databazovych aplikaci a pouzitim programu
Base

Seznameni s vazbou programl Math, Draw a Base na ostatni komponenty
programu Open Office

Nauci se vyhledavat z&kladni pojmy napovédy a dalezité informace o programech
z Internetu (www.openoffice.cz)

17
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Doporucene postupy vyuky:
Prezen¢ni vyuka s pomoci audiovizualni techniky
Samostudium s vyuzitim e-learningové aplikace MOODLE s mozZnosti konzultace
s lektorem pomoci elektronické posty
Cviceni v pIné vybavené pocitacove ucebné

Zpusob ukon&eni modulu: zapocet

Hodnoceni vysledkd vyuky:
Praktické ovéreni dovednosti a znalosti:
- préace s programy Math, Draw a Base
- vytvoreni a sprava jednoduché databaze
- pouziti vysledku ziskanych pomoci programa Math, Draw a Base v ostatnich
programech Open Office

Doporucena literatura:
Bude uréena lektorem pfi Gvodnim kurzu.

* prozatim nevyplnovat

18
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6. Zpusob zjisténi zpétné vazby uc€astnikd kurzu

Pro zjiStovani znalosti a ovéfovani dovednosti absolventa kurzu budou pfipraveny testy
v elektronické podobé v nasledujicich variantach:

testy pro ovéreni dil€ich znalosti a dovednosti — tedy testy pro ovéfeni
znalosti v pribéhu procesu uceni, kterym si U€astnik modulu ovéfi Uroven
svych védomosti a dovednosti

test zavéreCny — tedy hodnotici test provéfujici znalosti a dovednosti
GCastnika kurzu z problematiky celého kurzu, jehoZz splnéni na stanoveny
pocet bodul je podminkou absolvovani kurzu

Testy budou pfipraveny v LMS (Learning Management System) MOODLE béZicim na
serveru SSIER Roznov pod Radhostém. Testy ovéfovaci budou integralni soudasti e-
learningoveé vyukové aplikace pro distan¢ni vyuku ucastnika kurzu. Zavére€ny test bude
pristupny uc€astnikim aZ ve stanoveny termin po zalogovani a vyplnéni pfislusného
klice.

Testy pro ovéreni diléich znalosti a dovednosti:

Testy ovéfovaci budou zaméfeny vzdy na pfislusny modul (UVO, WRI, CAL, IMP,
MDB). Testy budou v elektronické podobé pomoci modulu TEST systému MOODLE.
Podle rozsahu problematiky budou obsahovat 15 az 20 testovych otdzek s moznostmi
odpoveédi a), b), ¢), d) sjednou nebo vice spravnymi odpovédmi. Pfislusné testové
otazky budou vybrany automaticky systémem MOODLE z celkového poctu 40 az 50
otazek. Systém generovani otazek zajisti, Zze testy budou stéle generovany s novymi
testovymi otazkami nebo s odpovédmi v novém poradi. Timto bude zajiSténa vysoka
objektivnost testa.

Délka trvani testu bude v MOODLE nastavena (podle rozsahu a obtiZnosti testu) na 20
az 25 minut. Po vyprSeni lhdty jiz nebude mozné v testu provadét jakékoliv zmény a

opravy.
Systém zajisti okamzité vyhodnoceni vysledka kazdého ucastnika a jeho bodovy zisk.
Za splnéni bude povaZzovano dosazeni Uspésnosti 75% spravnych odpovédi.

Neuspéch pfi testovani bude pro uCastnika signdlem pro dikladnéjSi prostudovani
prislusné problematiky a blizSi zaméfeni na probranou problematiku formou individualni
konzultace nebo e-mailové komunikace s tutorem kurzu. Po nastudovani pfislusné
problematiky u€astnik vykona novy test.

Test zavéreény:

Test zaveéreCny bude jako dili testy pfipraven v elektronické podobé pomoci modulu
TEST v LMS MOODLE. Rozsah testu bude pokryvat problematiku vSech vzdélavacich
modull vzdélavaciho programu. Test bude obsahovat 30 testovych otdzek s moznostmi
odpoveédi a), b), ¢), d) sjednou nebo vice spravnymi odpovédmi. Pfislusné testové
otazky budou generovany automaticky systémem MOODLE z celkového pfipraveného
poctu otdzek. Systém generovani otdzek v nahodném poradi zajisti, Ze testy budou
stale generovany s novymi testovymi otazkami a s odpovédmi v novém zménéném
poradi. Timto zpasobem bude zajiSténa vysoka objektivita zavérecnych testu.

19
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Délka trvani testu bude v MOODLE pevné nastavena na 45 minut. Po vyprSeni lhaty jiz
nebude mozné v testu provadét jakékoliv zmény a opravy.

Systém zajisti okamzité vyhodnoceni vysledka kazdého uc€astnika a jeho bodovy zisk.
Za splnéni podminek testu bude povaZzovano dosazeni Uspésnosti 75% spravnych
odpovédi.

Pokud u0castnik neuspéje pfi zavéreCném testu, zajisti si individudlné rozsifené
konzultace, a absolvuje v dalSim mozném terminu test znovu.

Vydani certifikatu o absolvovani kurzu je mimo jiné podminéno i zvladnutim vSech
diléich a zavére¢ného testu.

20
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Priloha €. 1 - Prvotni evaluace vzdélavaciho programu
socialnimi partnery

Nazev socialniho partnera  Kontakt (adresa, tel., email) Jméno hodnotitele
Mésto Masarykovo namésti 128 JUDr. Jaroslav Kubin
Roznov pod Radhostém 75661 Roznov pod RadhosStém starosta mésta

Tel:+420 571 661 105

E-mail:kubin@roznov.cz
SOLARTEC s.r.0. Televizni 2618 Jaromir Rehak
Roznov pod Radhostém 75661 Roznov pod Radhostém Petr Bravenec

Tel: +420 575 750 010

E-mail: direktor@solartec.cz
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Vyuzivani Open Source programu

Pfiloha €. 2 - Dotaznik pro zjiSténi zpétné vazby absolventl
kurzu

VaSe pracovni zarazeni: ... ..o oo eie i e, Datum: .......cooieiieiinnn...

1. DosaZeny stupeii vzdélani.
0 dstfedo3kolské
0 vysokoskolské

2. Mydlite, Zelze vyuZzit v praxi rozsah a obsah probirané latky v kurzu?
0 vibec ne
0 obtizne
0 cdastecne
o Uplne

3. Byla splnéna vaSe oéekavani z prinosu této vzdélavaci akce?
0 Vvibecne
0 castecng
o Uplne

4. Prostiedi kurzu a materiélni zabezpeeni vzdélavaci akce.
0 nedostatujici
o dogtatujici
o dobré
o vyborné

5. Prace lektori byla: (1 —wvybornd, 5 — nedostacujici) — zakrouzkujte
1 2 3 4 5

6. Srozumitelnost a kvalita didaktickych materiala. (1- vybornd, 5 — nedostacujici)
1 2 3 4 5

7. Tempo vyuky:
velmi pomalé
pomalé
vyhovujici
rychlé

velmi rychlé

O O0OO0OO0Oo
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8. Celkova srozumitelnost ve vykladu dané problematiky jednotlivych bodi:
0 nedostatujici
o dogtatujici
o dobra
o vyborna

9. Celkovy dojem ze vzdélavani. (1- vyborny, 5 — nedostacujici)
1 2 3 4 5
10. Celkovéa srozumitelnost vykladu dané problematiky.

0 nedostatujici

o dogtatujici

o dobra

o vyborna

11. Jaké informace a odborné poznatky jste natomto vzdélavacim programu postradali?

12. P¥ipominky ke vzdélavacimu programu.

Dékujeme Vam za vyplnéni dotazniku.
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